MATKALASKU 2024

Nimi (kenelle maksetaan)

Henkildtunnus

Katuosoite

Postinro ja -toimipaikka

Puhelinnumero

IBAN-tilinumero

Matkan tarkoitus

Keiden matkakulut kyseessa (nimet)

Paikkakunnat (mista mihin)

Matka alkoi pvm klo

Matka paattyi pvm klo

Juna (kuitti litteena) yht. €
Linja-auto (kuitti litteena) yht. €
Taksi (kuitti litteend) yht. €
Lentolippu (kuitti litteena) yht. €
Oma auto (perustelut auton kaytélle lisatietoihin) km a 0,57 € yht. €
Lisamatkustajat henkild/a a 0,04 € yht. €
Lisdmatkustajien nimet

Majoituskustannukset (hotellilasku liitteena) yht. €
Parkkimaksut (perustelu lisatietoihin ja kuitti litteena) yht. €

YHT. €

Lisatiedot

TUKOKE, MATKA- JA MAJOITUSKULUJEN KORVAAMINEN

Matka- ja majoituskuluja korvataan padkaupunkiseudun ulkopuolelta lopputapahtumaan kutsuttavien osalta 50 % toteutuneista kustannuksista.
Matkakulujen korvaamisessa noudatetaan valtion matkustussaantoa ja liséksi seuraavia tarkempia ohjeita:

Matka- ja majoituskuluja korvataan enintdan kolmelle (3) kilpailutyon tekijdlle (jos tyo on tehty yli kolmen henkilon ryhmédssa) ja yhdelle (1) saattajalle (jos tekijat alle 18 v.).
Mikali tyon tekijoilla on erityistarpeita tai he ovat esiopetusikdisia, voi ohjaajia olla useampi (tdstd on aina sovittava etukdteen).

Majoitus
Mikali matka on niin pitka, etta hotellimajoitus on valttamaton, korvataan 50 % kuittia vastaan. Korvataan enintaan yksi hotelliyo ja korvaus voi olla enintdan 50 euroa per henkil6.

Matkat
Matkoista kodin ja kilpailupaikan valilla korvataan 50 % kuittia vastaan. Matkat tulee tehda halvimman jdrkevin matkustusmuodon mukaan.

Yliméaariisia matkoja, esim. hotellin/kilpailupaikan ja Helsingin keskustan vélill&, ei korvata — ainoastaan pakolliset siirtymiset.

Mikali julkisia kulkuyhteyksid ei ole, voidaan matkan siltd osalta korvata oman auton kayttd (50 %). Oman auton kayttd pitda perustella huolellisesti matkalaskussa.
IlIman perusteluita korvausta ei makseta.

Muuta
Paivarahoja ja ansionmenetyskorvauksia ei makseta.
Ateriakorvauksia ei makseta. Ohjelmassa on mainittu tarjottavat ateriat. Muut ateriat ovat omakustanteisia.

Korvausten hakeminen

Yksityishenkil6ille matka- ja majoituskulut korvataan matkalaskun perusteella. Matkalaskun liitteena on oltava kaikki liput ja kuitit, joista haetaan korvausta.
Oman auton kdytosta on oltava selkeat perustelut. Matkalaskusta on kaytava selvasti ilmi, keiden kaikkien matkakuluista siind haetaan korvausta.
Matkalasku liitteineen on lahetettava viimeistaan kaksi (2) viikkoa tilaisuuden jalkeen. Matkalasku liitteineen ldhetetddn osoitteeseen opinkirjo@ opinkirjo.fi.

Mikali mahdollista, niin suosittelemme, ettd koulu maksaa matka- ja majoituskulut ensin ja sitten laskuttaa Opinkirjoa niista. Tallaisessa tapauksessa koulu ei lahetd matkalaskua
vaan ostolasku liitteineen Idhetetddn Opinkirjolle verkkolaskuna: verkkolaskuosoite 003702135451 ja operaattori Apix Messaging (003723327487).

Lisatietoja: opinkirjo@ opinkirjo.fi
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