PUHEENJOHTAJA

Avaat ja paatat kokouksen

Kerrot, kun kokouksessa siirrytaan
seuraavaan vaiheeseen

Huolehdit, etta kaikissa vaiheissa
tehdaan nithin kuuluvat asiat

Et esita omia mielipiteita kokouksessa
Olet puolueeton

PUHEENJOHTAJAN
AVUSTAJA

Kirjoitat puheenvuoroa pyytaneiden
oppilaiden nimet ylos paperille

Jaat puheenvuoroja listan jarjestyksessa

Kun viittaajia tulee lisaa, kirjoitat nimet
listan loppuun viittausjarjestyksessa







SIHTEERI

— Luet kokouksen alussa viime kerran
paatokset

- Merkitset, onnistuivatko ne

- Kirjaat ylos taman kerran kokouksen
paatokset

KELLOTTAJA

— Selvitat ennen kokousta, kuinka monta
minuuttia voidaan kayttaa jokaisen asian
kasittelyyn

— Kerrot kaksi minuuttia ennen aiheiseen
varatun ajan paattymista, etta
keskustelussa tulee kiirehtia

— Huomautat viisi minuuttia ennen kokouksen
paattymista, etta kokous paattyy pian







TYORAUHAVAHTI

- Pyydat hiljaisuutta, kun kokouksessa
keskustellaan lilan suurella
aanenvoimakkuudella

SAANTOVAHTI

- Mainitset nimelta, kun joku rikkoo
saantoja
— Kerro hanelle, mita saantoa rikottiin













